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1. INTRODUCAO

O procedimento de cadastro da COOPERATIVA DE ECONOMIA E CREDITO MUTUO
DOS FUNCIONARIOS DA NESTLE — CREDI NESTLE é o meio pelo qual s&o definidos
parametros basicos para manutencdo do cadastro dos cooperados devidamente
atualizado, visando assegurar as analises de crédito sejam realizadas com base em

dados concretos, fidedignos e atuais.

As condicdes estabelecidas neste normativo atende a Resolugdo CMN N° 4.968/21, a qual
trata do sistema de Controles Internos das instituicdes Financeiras e, com base nos
preceitos nela estabelecidos, foram definidos os critérios para organizar e normatizar os
procedimentos de atualizacdo cadastral, bem como de cadastramento inicial do cooperado

na cooperativa.

As condicdes estabelecidas na presente politica deverdo ser aplicadas integralmente para
todos os cooperados ou colaboradores da Nestlé e suas coligadas, que pretendam se

associar na cooperativa.

2. OBJETIVO

O objetivo desta politica € estabelecer principios e diretrizes para a obtencdo de
documentagdo comprobatoria dos cooperados ou daqueles que ainda ndo sejam

cooperados mas pretendem iniciar o processo de associacdo a Credi Nestlé.

Além de nortear sobre a documentacdo comprobatoria, visa definir parametros e regras
para o tratamento dos dados que sdo compartilhados entre a Nestlé e suas coligadas e a
Credi Nestlé, uma vez que o processo de analise de crédito é compartilhado entre as duas

partes citadas.

Tanto o processo de cadastro inicial, como as atualizacdes cadastrais eventuais, sao
compativeis com a natureza, o porte, a complexidade, a estrutura, o perfil de risco e o
modelo de negdcio da cooperativa e, justamente em funcdo da complexidade, leva-se em

consideracdo o fato de que os cooperados sdo funcionarios do Grupo Nestlé (inclui-se
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nestlé Stores, Froneri e Funepp) ndo havendo maior necessidade de analises cadastrais

guando da concessao de crédito por ser crédito consignado.

3.

CADASTRO PARA ASSOCIACAO

O processo de cadastro se inicia com a associacdo do colaborador do Grupo Nestlé a Credi

Nestlé.

Para se associar a Credi nestlé o colaborador deve:

A Credi nestlé permite associacao de colaboradores sediados em territorio nacional.
Apés manifestacdo do interesse, o colaborador devera acessar o ambiente “Espaco do
Colaborador” e preencher o formulario com as informacfes necessarias solicitadas. As

informacdes serdo recebidas pela Credi Nestlé de forma eletronica.

Neste processo o colaborador devera preencher as seguintes documentacoes:

manter vinculo empregaticio com as empresas do Grupo nestlé Brasil, Froneri,

Nestlé Stores e Funepp; ou

ser colaborador da cooperativa;

Tipo de solicitagéo;

Estado civil;

Percentual de contribuicéo;

Filiacdo (Pai);

Filiacdo (Mae);

Agencia bancéria;

Conta corrente;

Endereco residencial;

Pessoa Exposta Politicamente;

Sua adesao foi motivada por alguma indicacao?;
Informe 0 nome completo do colaborador;

Informe a matricula do colaborador;

Documento assinado eletronicamente. Verificacdo em https://www.qualisign.com.br/portal/dc-validar
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e Observacoes;

e Comentarios;

3.1. Procedimento de cadastro do novo cooperado no Sistema Facil

De posse da Ficha de Inscricdo devidamente preenchida, a Unidade de Contabilidade

realizara o cadastramento do novo cooperado no Sistema Facil.

Todo processo de cadastramento esta descrito no Procedimento Operacional — POP
002.034.001

4. IDENTIFICACAO DE PESSOA POLITICAMENTE EXPOSTA (PPE)

A identificacdo de Pessoas Politicamente Expostas (PPE) se d4 no momento de associacéo,

com identificacdo da condicao no proprio formulario de associacéo.

Nestes casos, apoés identificagdo da marcacdo de enquadramento de PPE na Ficha de
Inscricdo, o cadastro do cooperado sera marcado como PPE no Sistema Facil, na seguinte

rotina:

e Acessar o Sistema Facil
e Entrar no Médulo de Cadastro;

e Cliente/Pessoas (1):

Documento assinado eletronicamente. Verificacdo em https://www.qualisign.com.br/portal/dc-validar
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Para os casos em que o enquadramento como PPE se de ap0s a inscricdo na cooperativa,
o cooperado devera assinar a Declaracdo de Pessoa Politicamente Exposta — PPE e o

mesmo procedimento de marcacao do Sistema Facil devera ser realizado.

As documentacfes comprobatorios para esta finalidade deverdo ser digitalmente salvas em

diretorio especifico e mantidas & disposicdo para eventuais consultas por tempo

indeterminado.

A Credi Nestlé implementa procedimentos que permitem qualificar seus associados como

br/portal/dc-validar

Documento assinado eletronicamente. Verificacdo em https://www.qualisign.com
através do codigo NSXDY-YKFVF-GXE9D-FVOTN enquanto armazenado no Portal

pessoa exposta politicamente. Os procedimentos para identificacdo, classificacdo e =

tratamento de associados nesta condicdo estdo definidos na Politica de Prevencédo a ©

Lavagem de Dinheiro

4.1. Concessao de crédito para PPE

Os cooperados enquadrados como PPE terdo direito a todas as linhas de financiamento
disponiveis, sem regras complementares. Seguindo 0s mesmos critérios de andlise e

concessao definido para todos os cooperados.
5. MANUTENQAO DE CADASTRO ATUALIZADO

O cooperado devera proceder atualizacdo cadastral por meio dos canais FacWeb e Fac

Mobile, exclusivamente.

Toda documentagdo exigida para manutencdo do cadastro atualizado, ou especifica para

tomada de crédito, devera ser encaminhada por meio destes canais.
As excecOes deverdo ser autorizadas exclusivamente pela Geréncia Administrativa.
5.1. Documentacao exigida para atualizagcéo cadastral
Para a atualizacdo cadastral € exigida a seguinte documenta¢éo do cooperado:
e RG e CPFou CNH;

e Comprovante de renda atualizado;
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e Comprovante de Endereco atualizado.
6. ATUALIZAQAO DO CADASTRO PELA COOPERATIVA

A cooperativa também pode proceder com a atualizacdo de cadastral de seus cooperados

mediante o compartilhamento de relatérios com a empresa apoiadora Nestlé Brasil.

O compartilhamento de informacdes segue estritamente as regras estabelecidas no tocante

ao atendimento das diretrizes da lei geral de protecao de dados (LGPD).

Ao recepcionar o arquivo “COLAB?”, disponibilizado por HR Service, a Unidade Administrativa
e Contabil realiza os procedimentos de atualizacdo das informacdes dos cadastros
diretamente no Sistema FAcil.

Todo processo de cadastramento e ataulizacao esta descrito no Procedimento Operacional —
POP 003.019.001, da seguinte forma:

e Acessar o Sistema Facil;

e Entrar no Modulo de Integracéo;

e Cadastro / Importar cadastro (35001);

e Confirmar se Importacdo esta selecionado: CADASTRO;
e Clicar em Ler;

e Selecionar o arquivo desejado;

e Clicar em Abrir;

Documento assinado eletronicamente. Verificacdo em https://www.qualisign.com.br/portal/dc-validar
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e Aguardar carregar a leitura do arquivo;

7. PERIODICIDADE DE ATUALIZACAO CADASTRAL
Fica estabelecida a periodicidade anual para atualizacao cadastral dos cooperados.
Havendo alteracbes relevantes no cadastro, o cooperado, podera, a qualquer tempo,

encaminhar as documenta¢gfes comprobatorias para que a atualizagdo cadastral seja de

carater tempestivo.
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8. ATENDIMENTO AS DIRETRIZES DA LGPD

Em todo processo de associagcdo e manutencao do cadastro atualizado, o tratamento dos
dados considera as diretrizes de protecdo de dados por meio de acesso limitado, com uso
de senha pessoal, seguindo integralmente as diretrizes da lei Geral de protecdo de dados
(LGPD).

O compartilhamento de dados € realizado apenas no ambito da hierarquia cooperativa —

apoiadora (Nestlé Brasil).

9. DA VIGENCIA

Esta Politica de Crédito foi aprovada e passa a vigorar a partir de 27 de junho de 2023,

por prazo indeterminado, com revisdes anuais, ou conforme necessidade tempestiva.

10. CONTROLE DE ATUALIZACOES

Descricao da alteracao Capitulacéo Data de aprovacao
27/06/2023

Instituicdo do normativo

FORMULARIOS

DECLARACAO DE PESSOA POLITICAMENTE EXPOSTA (PPE)

Conforme estabelece a Circular BCB n° 3.978, de 23/01/2020, as instituicdes financeiras
devem identificar PESSOA POLITICAMENTE EXPOSTA (PPE), ou seja, aquelas que
desempenham ou desempenharam, nos ultimos 5 (cinco) anos, no Brasil ou em outros
paises, cargos, empregos ou funcdes publicas relevantes (eleicdo politica, cargos de
confianga), assim como seus representantes, familiares e pessoas de seu relacionamento
préximo.

Assim, para cumprimento da determinacdo legal, favor nos fornecer, conforme
enquadramento na lista de cargos mencionados no art. 27 da circular citada acima, as
informacgdes abaixo:

Documento assinado eletronicamente. Verificacdo em https://www.qualisign.com.br/portal/dc-validar
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Nome Completo:

CPF: RG: Orgio expedidor:

CASO VOCE SEJA UMA PESSOA EXPOSTA POLITICAMENTA (PEP): () SIM
( ) NAo

Nome do Cargo ou Fungao: Data do Inicio do Exercicio: Data do Fim do Exercicio:

Empresa / Orgao ou Funcio: CNP3J:

CASO VOCE TENHA RELACIONAMENTO COM UMA PESSOA EXPOSTA POLITICAMENTE (PEP): ( )SIM

-~
N
4
>
o

Nome Relacionado: CPF:

Nome do Cargo ou Fungao: Tipo do Relacionamento:

Lista de PESSOA EXPOSTA POLITICAMENTE (PEP) no ambiente em que a CREDITA opera (art. 27 item VIII da Circular

3.978/20):

e Prefeitos, vereadores, secretdrios municipais, presidentes, ou equivalentes, de entidades da administracdo publica

indireta municipal e os presidentes de tribunais de contas ou equivalentes dos municipios.

Declaro que as informacdes acima prestadas sdo veridicas e de minha inteira responsabilidade.

Local e Data Assinatura do Declarante

Documento assinado eletronicamente. Verificacdo em https://www.qualisign.cpom.br/portal/dc-validar
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PROTOCOLO DE ACOES

Este é um documento assinado eletronicamente pelas partes, utilizando métodos de autenticagdes eletronicas que comprovam
a autoria e garantem a integridade do documento em forma eletrénica. Esta forma de assinatura foi admitida pelas partes
como valida e deve ser aceito pela pessoa a quem o documento for apresentado. Todo documento assinado eletronicamente
possui admissibilidade e validade legal garantida pela Medida Proviséria n°® 2.200-2 de 24/08/2001.

Data de emissao do Protocolo: 30/06/2023

Dados do Documento

Tipo de Documento POLfTICAS_Normativos Internos
Referéncia Contrato Politica de Cadastro_27.06.2023
Situagao Vigente / Ativo

Data da Criagdo 28/06/2023

Validade 28/06/2023 até Indeterminado

Hash Code do Documento FOEB082BC866D93941B5F24943CC8116E09C1C340553F5D268E69334FE836C92

Assinaturas / Aprovacoes

Papel (parte) Diretoria (Outorgantes Procuracdo NAO Eletronica)
Relacionamento 62.562.012/0001-67 - Credi Nestlé

Representante CPF
Francisco Gongalves Neto 144.039.528-44
Agdo: Assinado em 28/06/2023 02:55:11 - Forma de assinatura: Usuario + Senha IP: 172.70.55.90

Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/113.0.0.0 Safari/537.36

Info.Navegador  p0/1130.1774.42

Localizagao N&o Informada

Tipo de Acesso Normal

Representante CPF

Marcos Valentim Baccarin 027.765.218-98
Agédo: Assinado em 28/06/2023 04:34:15 - Forma de assinatura: Usuario + Senha IP: 172.70.55.185

Info.Navegador Mozilla/5.0 (iPhone; CPU iPhone OS 15_6_1 like Mac OS X) AppleWebKit/605.1.15 (KHTML, like Gecko) Mobile/15E148
Localizagdo Latitude: -23.6403730981601/ Longitude: -46.7226683096572

Tipo de Acesso Normal

Enquanto estiver armazenado no Portal, a autenticidade, validade e detalhes de cada assinatura deste documento podera ser
verificada através do enderecgo https://www.qualisign.com.br/portal/dc-validar, utilizando o cédigo de acesso (passcode) abaixo:

Cdédigo de Acesso (Passcode): NSXDY-YKFVF-GXE9D-FVOTN

No caso de assinatura com certificado digital também pode ser verificado no site https://validar.iti.gov.br/, utilizando-se o documento
original e o documento com extensdo .p7s.

Os servigos de assinatura digital deste portal contam com a garantia e confiabilidade da AR-QualiSign, Autoridade de Registro
vinculada a ICP-Brasil.

Documento assinado eletronicamente. Verificacdo em https://www.qualisign.com.br/portal/dc-validar

através do codigo NSXDY-YKFVF-GXE9D-FVOTN enquanto armazenado no Portal
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Validagao de documento ndao armazenado no Portal QualiSign

Caso o documento ja tenha sido excluido do Portal QualiSign, a verificacdo podera ser feita conforme a seguir;
a.) Documentos assinados exclusivamente com Certificado Digital (CADES)

A verificagdo podera ser realizada em

https://www.qualisign.com.br/portal/dc-validar, desde que vocé esteja de posse do documento original e do arquivo que
contém as assinaturas (.P7S). Vocé também podera fazer a validagdo no site do ITI - Instituto Nacional de Tecnologia da
Informacéo através do endereco https://validar.iti.gov.br,

b.) Documentos assinados exclusivamente com Certificado Digital (PADES)
Para documentos no formato PDF, cuja opgdo de assinatura tenha sido assinaturas autocontidas (PADES), a verificagdo podera

ser feita a partir do documento original (assinado), utilizando o Adobe Reader. Vocé também podera fazer a validagdo no site
do ITI - Instituto Nacional de Tecnologia da Informacdo através do endereco https://validar.iti.gov.br/

c.) Documentos assinados exclusivamente SEM Certificado Digital ou de forma hibrida (Assinaturas COM Certificado Digital e
SEM Certificado Digital, no mesmo documento)

Para documento hibrido, as assinaturas realizadas COM Certificado Digital poderdo ser verificadas conforme descrito em (a) ou
(b), conforme o tipo de assinatura do documento (CADES ou PADES).

A validade das assinaturas SEM Certificado Digital é garantida por este documento, assinado digitalmente pelo
{*PortalNome3*}.

Validade das Assinaturas Digitais e Eletronicas

No ambito legal brasileiro e em também em alguns paises do Mercosul que ja assinaram os acordos bilaterais, as assinaturas
contidas neste documento cumprem, plenamente, os requisitos exigidos na Medida Provisdria 2.200-2 de 24/08/2001, que
instituiu a Infraestrutura de Chaves Plblicas Brasileira - ICP-Brasil e transformou o ITI - Instituto Nacional de Tecnologia da
Informagdo em autarquia garantidora da autenticidade, integridade, ndo-repudio e irretroatividade, em relagédo aos signatarios,
nas declaragdes constantes nos documentos eletrénicos assinados, como segue:

Art. 10. Consideram-se documentos publicos ou particulares, para todos os fins legais, os documentos eletrénicos de que trata
esta Medida Proviséria.

§ 10, As declaragdes constantes dos documentos em forma eletrénica produzidos com a utilizagdo de processo de certificagédo
disponibilizado pela ICP-Brasil presumem-se verdadeiros em relagdo aos signatarios, na forma do art. 131 da Lei no 3.071, de
10 de janeiro de 1916 - Cddigo Civil.

§ 29, O disposto nesta Medida Provisdria ndo obsta a utilizagdo de outro meio de comprovagdo da autoria e integridade de
documentos em forma eletrdnica, inclusive os que utilizem certificados ndo emitidos pela ICP-Brasil, desde que admitido pelas
partes como valido ou aceito pela pessoa a quem for oposto o documento.

Pelo exposto, o presente documento encontra-se devidamente assinado pelas Partes, mantendo plena validade legal e eficacia
juridica perante terceiros, em juizo ou fora dele.

Documento assinado eletronicamente. Verificacdo em https://www.qualisign.com.br/portal/dc-validar

através do codigo NSXDY-YKFVF-GXE9D-FVOTN enquanto armazenado no Portal
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